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Microsoft Word es la aplicacion para la edicion de textos mas difundida en el
mundo, un programa concebido para alcanzar la maxima productividad. Podra
crear con rapidez documentos profesionales y compartir el trabajo gracias a las
excelencias de las nuevas herramientas de colaboracion, ademas accedera a los
documentos en la nube cuando y donde los necesite.

Este manual contiene veinte lecciones didacticas y de complejidad ascendente.
Sigue una serie de objetivos como son la edicion de textos, la aplicacion de
formato, su revision, publicacion en la Web, composicion a varias columnas, disefio
de formularios y la escritura de ecuaciones. Se desarrollan proyectos practicos
que incluyen las herramientas de colaboracién en linea o de acceso rapido a las
funciones de la aplicacion. El material complementario para realizar los ejercicios
puede descargarlo desde la Web anayamultimedia.es.
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